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Licenciado.

VIAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deporte

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi Informe
de Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el contrato No. 1499-2017,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 234-2017, correspondiente al mes de
Noviembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de
pequeno contribuyente Serie “B" No. 000010.

Actividades Realizadas.

1. Brindar Apoyo a la Jefatura de la Seccién de Inventarios en la elaboracion
de oficios y deméas documentacién que genere en la Seccion de Inventarios.

2. Apoyar a la Jefatura de Inventarios en el Archivo de la Documentacion gue
ingrese y egrese.

3. Brindar apoyo a la Jefatura de la Seccion de Inventarios en las revisiones
fisicas de los bienes a cargo de la Direccién y Coordinacién, asi como de
los centros de costo.

4. Apoyar a la Jefatura de la Seccion de Inventarios en los procesos de baja
en desuso.

5. Brindar Apoyo a la Jefatura de la Seccién de Inventarios en el etiquetado de
los bienes de recién adquisicion y de lo que no se encuentre etiquetado al
momento de la revisién fisica.

6. Ofras actividades afines al cumplimiento del contrato.



Resultados Obtenidos

1. Se apoy6 en la elaboracién del detalle de los bienes asignados en tarjetas
de responsabilidad de las unidades: Seccion de Contabilidad, Seccion de
Inventarios, Seccion de Tesoreria, Seccién de Presupuesto  del
Departamento Financiero de la Direccién de Administracion y Finanzas de
la Direccion General de las Artes,

2. Se apoyd en la redaccion de certificaciones de la seccién de Inventario, de
los instrumentos trasladados a las departamentales de: Quetzaltenango,
Suchitepéquez, Jutiapa, Jalapa y Chimaltenango.

3. Se apoyo en la revisidn de las certificaciones de las actas correspondientes
a los traslados de las Departamentales de: Quetzaltenango, Suchitepéquez,
Jutiapa, Jalapa y Chimaltenango.

4. Se apoyo en la elaboracion de los expedientes de traslados realizados a las
departamentales de: Quetzaltenango, Suchitepéquez, Jutiapa, Jalapa vy
Chimaltenango.

5. Se apoyd en la elaboracicn del finiquito de la seccién de Inventario de Ia
persona: Jose Armando Ajuchan Laroj, en el mes de Noviembre.

6. Se apoyd en la actualizacion del reporte de inventario de los bienes
adquiridos en el mes de Noviembre.,

7. Se apoy6 en la asesoria para la conformacion de jos expedientes de los
bienes que seran donados en el Conservatorio Nacional de Mdsica "German
Alcantara” de la Direccion de Formacion Artistica de la Direccion General de las
Artes

Atentamente,
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